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IHono:xenne 06 apxuse

I'ocynapcTtBennoro npogeccnoHadbHO «CHIKTHIBKAPCKHI 'YMAHUTAPHO -IIeArori4ecKuii
kosenax nmenu U.A. KypatoBa»

(T'MTOY «CT'TIK»)

I. O0mue moJ1oKeHUsA

1.1. ApxuB ITIOY «CI'TIK» co3maercs Ha TmpaBax CTPYKTYpHOTO TOJpa3ieieHus,
OCYIIECTBIISIONIETO XpaHEeHHe, KOMIUIEKTOBAHHE, YU4E€T W HUCIIOJNb30BaHHE JOKYMEHTOB APXHBHOTO
¢onna Poccuiickoit denepanun, TOKyMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbime 10 JeT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM
YUCje MO JUYHOMY CcoOcTaBy, oOpaszoBaBmmxcs B jaesarenbHoctn [TIOY «CI'TIK», a Ttakxe
MOJATOTOBKY JOKYMEHTOB K Iepenade Ha IMOCTOSHHOE XpaHeHHe B ['ocynapcTBEHHOE yUpexIeHHe
Pecnybnukun Komu «Hanmonanpusiii apxuB PecnyOomuku Komum» (manee - I'Y PK «HanumonanbHbIi
apxuB PK»), ucrounukom xommiexktoBanus koroporo Beictynaet ['TIOY «CI'TIK».

1.2. Tlonoxkenue 00 ApXuBe TMOJJICKUT COTJIACOBAHHIO C OSKCIEPTHO-NPOBEPOUHOMN
metonuueckoir kommccueir (manmee OIIMK) I'Y PK «Hanmonanpubii apxuB PK» Ha mpenmer
COOTBETCTBUSl ero lIpuMmepHOMY IMOJOXEHHIO 00 apxuWBe opraHu3anuu (YTBEP)KIECHO NPUKA30M
®enepanpHoro ApxuBHoro ArentrctBa ot 11.04.2018 No 42), ¢ y4yeTroM cocTaBa JAOKYMEHTOB,
HaXOJAIMMUXCSA Ha XpaHeHUU U noiexamux xpaneHuio B ['TIOY «CI'TIK».

[Tocne cormacoBanus Ilonoxenne 06 apxupe yrBepxaaercs gupekropom [T10Y «CI'TIK».

1.3. Apxup ITIOY «CITIK» B cBoeil JesTeNbHOCTH PYKOBOJACTBYeTcs DeaepanbHbIM
3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHoMm pneiie B Poccuiickoit ®enepanun» (CobOpanue
3akoHonaTenbCcTB Poccuiickoit @enepauuu, 2004, Ne 43, ct. 4169; 2006, Ne 50, ct. 5280; 2007, Ne
49, ct. 6079; 2008, Ne 20, ct. 2253; 2010, Ne 19, cT. 2291, Ne31, ct. 4196; 2013, Ne 7, ct. 611;
2014, Ne 40, ct. 5320; 2015, Ne 48, ct. 6723; 2016, Ne
10, ct. 1317, Ne 22, ct. 3097; 2017, Ne 25, ct. 3596; 2018, Ne 1, ct. 19), [IpaBunamu

OpraHusanvu XpaHCHUA, KOMIIJICKTOBAHUA, YU4€Ta U UCIIOJIb30BAHHUA NOKYMCHTOB ApXI/IBHOFO (1)OHI[a



TypudMa © apxuBHOro jnaeia PecnyOomuku Komwm; wMeroamveckumu pokymeHtamu [Y PK
«Hanuonaneuseiit apxuB PKy»; nactosamum [lonoxenuem.

1.4. TTIOY «CITIK» ob0ecneynBaeT COXpPaHHOCTh, Yy4Ye€T, OTOOp, YHOPSAOYCHHE H
UCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB ApxXxuBHOro Qouaa PD, o6pasyromuxcs B ee NeITEIbHOCTH, a TaKKe B
COOTBETCTBHH C YCTAaHOBJICHHBIMH IIpaBUJIaMHu, OOecleunBaeT CBOEBPEMEHHYIO Iepenady 3THX
JOKYMEHTOB Ha TOCyJapCTBEHHOE XpaHeHue. Bce paboTel, cBSi3aHHBIE C MOATOTOBKOM,
TPAaHCIIOPTUPOBKON W Mepefadeil apXMBHBIX JTOKYMEHTOB, IPOU3BOAATCS cuiaMu U 3a cueT ['TIOY
«CI'TIK». 3a yrpaty u mopuy OOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onga P® pomxnoctHeie nuna [TIOY

«CI'TIK» HECYT OTBETCTBCHHOCTb B COOTBCTCTBHUHU C I[CﬁCTByIOHIPIM 3aKOHOJaTCIBbCTBOM.

Il. CocTaB 10KyMeHTOB ApxuBa

2.1. Apxus I'TIOY «CI'TIK» xpanur:

a) JTOKYMEHTHI IIOCTOSSHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbiie 10 JeT) cpoKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCIIE
JOKYMEHTHI 110 INYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBmuecs B AearenbHocTH [ TIOY «CI'TIK»;

0) MOOKYMEHTHl IOCTOSIHHOTO XpaHEHHWS M JOKYMEHTHI IO JHYHOMY cocTaBy (oHma(oB)
OpraHM3aLUl - NPEAMIECTBEHHUKOB (IPU UX HAJTUYHH);

B) CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJICTBAa K JOKYMEHTaM M ydeTHble JokKyMeHTH ApxuBa ['TIOY
«CT'TIK».

II1. 3agauyu ApxuBa

K 3agauam Apxusa I'TIOY «CT'TIK» oTHOCSTCH:

3.1. OpraHuzanusi XpaHEHHs JTOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX TNpeaycMoTpeH TiaBoi Il
ITonoxeHus.

3.2. KommnekToBaHne ApxuBa JJOKYMEHTamMH, oOpa3oBaBmuMHCS B aesrenpHoctu [TIOY
«CI'TIK».

3.3. Yder nokymeHTOB, HaxoAsmuxcs Ha xpaHeHuu B Apxuse [TIOY «CI'TIK».

3.4. Hcnonb3oBaHuE NOKYMEHTOB, Haxoasmuxcs Ha xpaneHuu B Apxuse ['TIOY «CI'TIK».

3.5. Meroauyeckoe pyKOBOJACTBO M KOHTPOJIb 32 (OpMHUpPOBaHHEM WU OGOPMIICHHEM el B
cTpykTypHbIX nojapasaeneHusx ['TIOY «CI'TIK» u cBoeBpeMeHHON nepegayeil ux B ApXHus.

3.6. IloaroToBka m CBOEBpeMeHHas Iepeaadya JOKYMEHTOB ApxuBHOTO (QoHIa Poccuiickoii

®enepauuu Ha noctosHHoe xpaHeHue B I'Y PK «HauunonansHbiil apxus PKy.
V. ®yakuun Apxusa

Apxus I['TIOY «CI'TIK» ocymecTBisieT clieayomnue QyHKINY:
4.1. OpraHu3zyeT HpHEM JOKYMEHTOB MOCTOSHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbime 10 jer) cpokoB
XpaHEeHHUs, B TOM YHCIIE 10 JINYHOMY cOCTaBy, oOpa3oBaBmuxcsa B gearenpHoctu [TIOY «CI'TIK», B

COOTBETCTBHUH C YTBEPXKIECHHBIM I'padUKOM, HE TTO3AHEE, UEM Yepe3 TPU



roja Mocle 3aBEpUICHUs IeJIONPOU3BOACTBOM, YUHTHIBAET UM XPAaHUT JOKYMEHTBI CTPYKTYPHBIX
nonpazaeneauit  ['TIOY  «CI'TIK», oOpaboTaHHBIE B  COOTBETCTBUH C  TpeOOBaHUIMH,
YCTAaHOBJIGHHBIMU TOCYIapCTBEHHON apXUBHOMN CIyKOOH.

4.2. Bemer yueT NOKYMEHTOB W (POHIOB, Haxondmuxcs Ha XpaneHuu B Apxuse ['TIOY
«CT'TIK».

4.3. Exeronno npejacrapuseT B ['Y PK «Haruonanwsubiit apxus PK»» ydeTHbIle cBeieHus 00
obbeMe m coctaBe xpaHsmuxcsi B ApxuBe [TIOY «CITIK» goxymenTtoB ApxuBHOTO (HOHIA
Poccuiickoit ®Penepauuu H JPYrUX AapXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C MOPSIAKOM
rOCyJapCTBEHHOTO y4eTa JOKyMEeHTOB ApxuBHOTO (oHna Poccuiickoit @enepammu.

4.4. CucremaTH3upyeT M pa3MemaeT JOKYMEHTHI, MOCTyMalllne Ha XpaHeHHe B ApXHB
I'TIOY «CI'TIK», o6pa3oBaBmuecs B xoae ocymectieHus gearensHocta [TIOY «CI'TIK».

4.5. OcymiecTBiseT MOATOTOBKY U MPEACTABIACT:

a) Ha pacCMOTpPEHHE M corjlacoBaHWe dKcmepTHO#M komuccum (manee - IK) I'TIOY «CI'TIK»
OTIMCH JIe]l IOCTOSTHHOTO XpaHEeHUs, BpeMeHHBIX (CBbIme 10 JeT) CpOKOB XpaHEHHUsI, B TOM YHCIE IO
JAYHOMY COCTaBy, a TaK)Ke€ aKThl O BBLJICICHWH K YHHYTOXKCHHUIO ApPXUBHBIX ITOKYMEHTOB, HE
MOJIJIeKAIMUX XPAaHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe NOKYMEHTOB, aKTHl O HEHCIPaBUMBIX IOBPEKIACHUIX
APXUBHBIX TOKYMEHTOB;

0) Ha paccmorpenne OIIMK TI'Y PK «Hanuonansubiii apxuB PK» ¢ mocienyroieit
nepegadyeil Ha yTBEpKIACHHE ODKCIEPTHO-TIpoBepouyHO kKomuccum (manee - IIIK) MwunuctepcTBa
KyJIbTYpBI, TYpU3Ma U apxuBHoro aena PecnyOnuku Komu) He mo3gHee, uem depe3 ABa roja mocie
3aBepIIEeHUs JAeIONPOU3BOACTBOM, T'OJIOBBIE pa3/eibl ONKCEH el MOCTOSIHHOTO XpaHEeHUS;

B) Ha cornacoBanue JIIMK I'V PK «Hauuonansuseiit apxuB PK» omucu nen mo nuuHomy
COCTaBYy, HOMEHKJIATYPHI;

r) Ha paccmorpenne OIIMK TI'Y PK «Hanuonansueiit apxuB PK» ¢ mocneayromeit
nepenadeit Ha coriacoBanume OIIK MwuHuctepcTBa KyIbTYyphl, TypHU3Ma H apXHUBHOTO Jelia
Pecny6nuku Komu:

- aKThI 00 yTpaTe JOKYMEHTOB ITOCTOSIHHOT'O XpaHCHHS;

- aKThl O HEUCIPABUMBIX OBPEKIACHUAX aPXUBHBIX TOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO XpaHEHHS;

1) Ha yTBepxaeHue nupextopy ['TIOY «CI'TIK»:

- ONHUCH JIeN TOCTOSHHOTO XpaHeHwus, yTBepxkuaeHHble OIIK MuHHCTEpCcTBa KYyIBTYPHI,
Typu3Ma U apxuBHOTO jnena Pecryommku Komu,

- ONHUCH [N MO JUYHOMY cocTaBy, coryiacoBanHele DIIMK I'V PK «HannonansHbIN apXuB
PK»,

- akTel 00 yTpare JOKYMEHTOB TIOCTOSHHOTO XpaHEHWs, aKThl O HEHUCIPABHMBIX
MOBPEXKACHUSIX  apXHBHBIX JOKYMEHTOB TIOCTOSHHOTO  XpaHeHus, coriacoBanHsie OIIK
MuHUCTEpCTBA KYJABTYPHI, TYpU3Ma U apXUBHOTO Jena Pecnyonuku Komu,

- omucu pAen BpeMeHHoro (cBpime 10 meT) cpoka XpaHEHHs, aKThl O BBIJCICHHH K

YHUYTOXCHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE IMMOJJICKAIITUX XPAHCHUIO.



4.6. Opranu3yeT nepemady AOKyMeHTOB ApxuBHoro Qonma Poccuiickoir Penepanuu Ha
nocrosiHHOe xpaHeHue B ['Y PK «Hanumonansnseiil apxus PK».

4.7. OpranusyeT U NPOBOJUT DKCIEPTHU3Y LEHHOCTH NOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (cBbimie 10
JIeT) CPOKOB XpaHeHHus, Haxoxasmmuxcs Ha xpaHenuu B ApxuBe [TIOY «CI'TIK» B mensix otbopa
JOKYMEHTOB JUIsl BKIIOYeHHUsT B cocTaB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit Penepanun, a Takxke
BBISIBJIEHUS IOKYMEHTOB, HE MOJIeXKAIUX JaJbHEHIIEMY XpaHEHUIO.

4.8. TIpoBoaHUT MEpONMPUATHUS MO OOECMEUEHHIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HAXOISIIUXCS
Ha xpaHeHuu B Apxuse I'TIOY «CI'TIK».

4.9. Opranusyet undpopmupoBanue pykoonactsa u paborankos ['TIOY «CI'TIK» o cocrase u
conepxxkannu nokyMeHTOB ApxuBa ['TIOY «CI'TIK».

4.10. UadopmupyeT modb30BaTEIEd IO  BOMPOCAM  MECTOHAXOXJCHUS  apPXHBHBIX
JOKYMEHTOB.

4.11. OprarusyeT BbIJady JOKYMEHTOB U JI€Jl BO BpEMEHHOE MOJIb30BaHUE.

4.12. VicrionmHsieT 3ampochl TOJIb30BATeNeil, BBIIAET AapXWBHBIE KOMHU JTOKYMEHTOB,
apXUBHBIE BBIIUCKU U ApPXUBHBIE CIIPABKHU.

4.13. Bener yuer ucnonb3oBanus nokymeHToB Apxusa [TIOY «CI'TIK».

4.14. OcyniecTBiseT BEACHHE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEICTB K JOKyYMEHTaM ApXWBa
I'TIOY «CI'TIK».

4.15. VYgactByer B pa3paboTKke JOKYMEHTOB II0 BONpPOCAaM apXWBHOTO Jela |

JeTOMIPOU3BOJICTBA.

V. IIpaBa ApxusBa

5.1. Apxus I'TIOY «CTI'TIK» umeer mpaso:

a) npeactaBisaTh pykoBoacTBy ['TIOY «CI'TIK» mpennokeHus MO COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpTaHU3allUM XpaHEHUsS, KOMIUIEKTOBAHHUS, ydyeTa M HCIOJb30BAaHHS AapXMBHBIX JOKYMEHTOB B
Apxuse I'TIOY «CI'TIK»;

0) 3zampamuBaTh y paOOTHHKOB CBEIEHHs, HeoOxonumble anga paborel ApxuBa ['TIOY
«CTI'TIK»;

B) JaBaTh peKOMeHAAMu pabOTHHKAM IO BONPOCAM, OTHOCSIIMMCS K KOMIIETeHIUN ApXHUBa
I'TIOY «CI'TIK»;

r) uHpopmupoBath paboTHuKOB I'TIOY «CI'TIK» 0 HE0oOX0auMOCTH mepenayn JOKYMEHTOB
B ApxuB ['TIOY «CI'TIK»;

n) npuHuMaTh yuacTtue B 3acenanusax DIIMK I'Y PK «Hauunonanenslit apxus PK».

VI. OTBeTCTBEHHOCTH 32 BeJleHHEe apXHBa

6.1 OTBeTCTBEHHBIN 3a BCACHHUC apXuBa HECCET OTBCTCTBCHHOCTL 34 BBIINIOJHCHHUC

BO3JIO’KEHHBIX Ha apXuB 3a7a4 U QyHKIHUH.

COI''TACOBAHO IIporokon 3IIMK
I'Y PK «Hanuonaneusiit apxus PK»
14.09.2020 Ne3
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