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1. Общие положения 

1.1 Настоящее Положение об отработке пропущенных учебных занятий и о ликвидации текущей 

задолженности студентов государственного автономного образовательного учреждения среднего 

профессионального образования Республики Коми «Сыктывкарский гуманитарно-педагогический колледж 

имени И.А. Куратова» (далее – Положение об отработке учебных занятий) определяет порядок 

осуществления контроля за качеством освоения основных профессиональных образовательных программ 

среднего профессионального образования, реализуемых в государственном автономном образовательном 

учреждении среднего профессионального образования Республики Коми «Сыктывкарский гуманитарно-

педагогический колледж имени И.А. Куратова» (далее – ГПОУ «СГПК», колледж).  

Положение определяет порядок работы руководства отделений, предметно-цикловых комиссий, 

преподавателей и студентов по вопросам отработки занятий и ликвидации текущей задолженности. 

1.2 Настоящее Положение разработано с учетом опыта работы в этом направлении других 

учреждений среднего профессионального образования и в целях повышения учебной дисциплины 

студентов колледжа. 

1.3 В соответствии с требованиями Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования, утвержденного 

Приказом Министерства образования и науки Российской федерации от 14 июня 2013 г № 464, все учебные 

мероприятия, предусмотренные федеральными государственными образовательными стандартами среднего 

профессионального образования, включая ликвидацию текущей задолженности, относятся к основной 

деятельности ГПОУ «СГПК», и взимание платы с обучающихся  за их проведение не допускается. 

1.4 Основной целью введения обязательной отработки пропущенных учебных занятий является 

повышение ответственности студентов всех форм обучения за нарушение правил внутреннего распорядка. 

1.5 В Положении об отработке учебных занятий использованы следующие нормативные 

документы:  
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1. Об образовании в Российской Федерации»: Федеральный закон от 29 декабря 2012 г.  №273-ФЗ 

[Текст] // Собрание законодательства РФ. – 2012. – 31. – 12. №53 (ч. 1), С. 7598, 

2. Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам среднего профессионального образования, утвержденного Приказом Министерства 

образования и науки Российской федерации от 14 июня 2013 г № 464; 

3. Национальная доктрина образования Российской Федерации до 2025 г.: постановление 

Правительства Российской Федерации от 04 октября 2000 г. № 751; 

4. Концепция Федеральной целевой программы развития образования на 2011-2015 годы: 

постановление Правительства Российской Федерации от 07 февраля 2011 г. № 61; 

5. Об образовании [Текст] : Закон Республики Коми от 06.10.2006 № 92-РЗ (ред. от 04.05.2008); 

6. Концепция модернизация профессионального образования в Республике Коми на период до 2015 

года : Распоряжение Правительства Республики Коми от 8 ноября 2010 г. №486-р; 

7. Развитие образования в Республике Коми (2011-2013 годы) : Ведомственная целевая программа. 

Приложение к приказу Министерства образования  Республики Коми от 25.01.2011 № 29;  

8. Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального 

образования по специальности 030912 Право и организация социального обеспечения (утвержден 

Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.05.2014 № 508; 

зарегистрирован в Минюсте РФ 29.07.2014 № 33324); 

9. Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального 

образования по специальности 040401 Социальная работа (утвержден Приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 12.05.2014 № 506; зарегистрирован в Минюсте РФ 

02.07.2014 № 32937); 

10. Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального 

образования по специальности 050130 Музыкальное образование (утвержден Приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 13.08.2014 г. № 993; зарегистрирован 

в Минюсте РФ 26.08.2014 № 33879); 

11. Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального 

образования по специальности 050139 Изобразительное искусство и черчение (утвержден Приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2014 г. № 1384; 

зарегистрирован в Минюсте РФ 24.11.2014 № 34872); 

12. Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального 

образования по специальности 050141 Физическая культура (утвержден Приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 11.08.2014 г. № 976; зарегистрирован в Минюсте РФ 

25.08.2014 г. № 33826); 

13. Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального 

образования по специальности 050144 Дошкольное образование (утвержден Приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2014 г. № 1351; 

зарегистрирован в Минюсте РФ 24.11.2014 № 34898); 

14. Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального 

образования по специальности 050146 Преподавание в начальных классах (утвержден Приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2014 г. № 1353; 

зарегистрирован в Минюсте РФ 24.11.2014 № 34864); 

15. Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального 

образования по специальности 050710 Специальное дошкольное образование (утвержден Приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2014 г. № 1354; 

зарегистрирован в Минюсте РФ 27.11.2014 № 34958); 

16. Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального 

образования по специальности 100401 Туризм (утвержден Приказом Министерства образования и 

науки Российской Федерации от 07.05.2014 № 474; зарегистрирован в Минюсте РФ 19.06.2014 № 

32806); 

17. Устав ГАОУ СПО РК «Сыктывкарский гуманитарно-педагогический колледж имени И.А. 

Куратова»; 

18. Программа инновационного развития ГАОУ СПО РК «Сыктывкарский гуманитарно-

педагогический колледж имени И.А. Куратова» на 2011-2013 гг.; 
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19. Коллективный Договор ГПОУ «Сыктывкарский гуманитарно-педагогический колледж имени И.А. 

Куратова»; 

20. Правила внутреннего трудового распорядка ГПОУ «Сыктывкарский гуманитарно-педагогический 

колледж имени И.А. Куратова»; 

1.6 В настоящем Положении применяются следующие понятия и термины: 

1) текущая задолженность – невыполнение студентом установленного объема основной 

профессиональной образовательной программы в рамках конкретных дисциплин (междисциплинарных 

курсов), включающее пропуски лекций, семинарских, практических, лабораторных занятий, видов 

практик и/или невыполнение в сроки, установленные рабочей программой учебной дисциплины (МДК), 

контрольных мероприятий (контрольных работ, тестовых заданий и итоговых занятий); 

2) пропуск занятия – отсутствие студента на занятии в течение всего периода времени, установленного 

учебным расписанием. 

1.7 Опоздание студента на занятие продолжительностью до 10 мин. не приравнивается к пропуску 

занятия, и студент имеет право войти в аудиторию. В случае более длительного опоздания студент имеет 

право войти в аудиторию во время перерыва после первого академического часа занятий. 

1.8 Уважительными причинами пропусков занятий следует считать: 

1) заболевание, роды, уход за больным ребенком (подтверждается медицинской справкой установленного 

образца, заключением об освобождении от занятия или консультативным заключением врача с 

указанием времени проведения приема или консультации); 

2) свадьбу обучающегося, смерть близких родственников (подтверждается копией свидетельства о 

заключении брака или копией свидетельства о смерти); 

3) донорство крови и ее компонентов (подтверждается донорской справкой установленного образца) с 

представлением 2 дней без отработки занятий; 

4) участие в общественном мероприятии, проводимом с разрешения руководства колледжа; 

5) вызов в официальные органы (при наличии повесток в суд, военкомат, полицию и пр.). 

Все другие причины отсутствия студента на занятиях следует считать пропусками без 

уважительной причины и нарушением учебной дисциплины. 

1.9 В случае пропуска занятий по неуважительным причинам студент должен представить 

объяснительную записку заведующему отделением, который решает вопрос о привлечении данного 

студента к дисциплинарной ответственности. 

1.10 Студенту, имеющему право на свободное посещение занятий, выдается график 

индивидуальной работы, утвержденный заведующим отделением. Право на обучение по индивидуальному 

графику оформляется приказом директора колледжа. 

1.11 Студент отрабатывает пропущенные учебные занятия и ликвидирует текущую задолженность в 

соответствии с данным Положением. Информация об отработке пропущенных учебных занятий и порядке 

ликвидации задолженности должна быть доведена до студентов путем размещения на информационном 

стенде отделения. Информация должна включать перечень форм отработки пропущенных учебных занятий 

и ликвидации текущей задолженности по дисциплине. 

 

2. Порядок отработки студентами пропущенных занятий и ликвидации текущей задолженности 

2.1 Пропущенные занятия, содержанием которых является усвоение студентами теоретических 

знаний (семинарские, итоговые теоретические занятия), отрабатываются в форме контроля теоретических 

знаний по теме занятия (в устной или письменной форме – по выбору преподавателя). 

2.2 При наличии пропущенных лекций возможными формами отработки могут быть: 

1) оформление конспекта лекции; 

2) написание реферата по теме пропущенной лекции в строгом соответствии с Положением; 

3) подготовка доклада по теме пропущенной лекции; 

4) проверка материала пропущенной лекции в дополнительных вопросах на зачете, экзамене, итоговом 

занятии в рамках модульно-рейтинговой системы и др. 

2.3 Определение формы отработки пропущенных занятий, содержанием которых, наряду с 

получением теоретических знаний, является приобретение навыков и умений, формирование компетенций 

(усвоение МДК, практические занятия, физическая подготовка и др.), осуществляется решением 

предметно-цикловой комиссии. Перечень форм отработки должен быть представлен на информационном 

стенде отделения. Право выбора конкретной формы отработки принадлежит преподавателю. 
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2.4 Отработка пропущенных учебных занятий и ликвидация задолженности должны проводиться в 

свободное от учебных занятий время, определяемое преподавателем.  

2.5 За одну консультацию студент может сдать не более одной пропущенной темы. На отработку 

пропущенных учебных занятий и ликвидацию текущей задолженности выделяется не более 15 мин. на 

человека. 

Максимальное количество часов, возможное для отработки пропущенных учебных занятий и 

ликвидации текущей задолженности, определяется в начале семестра исходя из количества учебных 

дисциплин. Максимально возможное количество часов на учебную группу, согласно ФГОС, составляет 50 

часов. 

2.6 Обязательной пересдаче подлежат только те текущие контрольные мероприятия (контрольные 

работы, тестовые задания, формы модульно-рейтингового контроля знаний и др.), которые установлены 

действующей рабочей программой учебной дисциплины (междисциплинарного курса) и включены в 

календарный график аттестаций. 

2.7 С целью оптимизации проведения отработки пропущенных учебных занятий и ликвидации 

текущей задолженности вводится «Индивидуальный лист отработки пропущенных учебных занятий и 

ликвидации текущей задолженности» (Далее – Лист отработок).  

2.8 Лист отработок заполняется заведующим отделением и выдается на руки студенту. В 

последующем преподаватель фиксирует даты и темы пропущенных студентом занятий, определяет объем 

сдаваемого материала и форму контроля знаний студента. Лист отработок заверяется подписью 

преподавателя. После отработки пропущенных учебных занятий и ликвидации задолженности лист 

отработок сдается заведующему отделением. 

 

3. Права и обязанности преподавателей и студентов 

3.1 Преподаватель имеет право: 

1) выбирать методы и средства обучения для обеспечения качества подготовки специалистов; 

2) проверять знание лекционного материала; 

3) осуществлять контроль сформированности компетенций. 

3.2 Преподаватель обязан: 

1) не допускать отработку пропущенных занятий во время занятий, проводимых по расписанию;  

2) обеспечить отработку пропущенных занятий в доступное для студентов время; 

3) фиксировать количество отработанных занятий и «Листе отработок»; 

4) обеспечить надлежащее качество подготовки специалистов.  

3.3 Студент имеет право: 

1) бесплатно отработать пропущенные занятия в соответствии с данным Положением;  

2) пользоваться учебно-лабораторной базой колледжа в объеме, необходимом для отработки 

пропущенных занятий.  

3.3 Студент обязан: 

1) являться для отработки пропущенных учебных занятий и ликвидации текущей задолженности строго к 

указанному в графике времени; 

2) выполнять требования преподавателя по объему, качеству исполнения и порядку отчетности по 

пропущенным занятиям и задолженностям; 

3) осуществлять подготовку к ликвидации задолженности и отработке пропущенных занятий в 

соответствии с методическими указаниями преподавателя. 

 

4. Внесение изменений 

4.1 Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение осуществляется путем подготовки 

проекта положения в новой редакции. 

 

5. Рассылка 

5.1 Настоящее Положение подлежит обязательной рассылке, которую осуществляет канцелярия 

директора Колледжа в порядке, определенном Инструкцией по делопроизводству в адрес сотрудников или 

подразделений согласно ниже приведенному перечню: 

1)  заместителю директора по учебной работе; 

2)  заместителю директора по учебно-производственной работе; 

3)  заместителю директора по научно-методической работе; 
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4)  заместителю директора по информации, маркетингу и внешним связям; 

5)  заведующему центром менеджмента качества; 

6)  заведующему дошкольным отделением; 

7)  заведующему специальным дошкольным отделением; 

8)  заведующему школьным отделением; 

9)  заведующему отделением физической культуры; 

10)  заведующему музыкальным отделением; 

11)  заведующему отделением туризма; 

12)  заведующему социальным отделением; 

13)  заведующему отделением заочного обучения; 

14)  председателям предметно-цикловых комиссий; 

15)  председателю профкома работников; 

16)  юристу; 

17)  заведующему отделом по управлению кадрами и трудовыми отношениями. 

5.2 Приказ об утверждении настоящего Положения размещается на сайте ГПОУ «СГПК». 

 

6. Регистрация и хранение 

6.1 Положение об отработке пропущенных учебных занятий и о ликвидации текущей 

задолженности студентов государственного автономного образовательного учреждения среднего 

профессионального образования Республики Коми «Сыктывкарский гуманитарно-педагогический колледж 

имени И.А. Куратова» регистрируется в канцелярии директора Колледжа. Положению присваивается 

уникальный номер согласно Реестра локальных актов ГПОУ «СГПК». 

6.2 Оригинальный экземпляр настоящего положения хранится в канцелярии до замены его новым 

вариантом. Заверенные копии настоящего положения хранятся в составе документов организационного 

характера отделений колледжа и предметно-цикловых комиссий. 

 

7. Заключительные положения 

7.1 Настоящее положение вступает в силу со дня его утверждения приказом директора ГПОУ 

«СГПК». 
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