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ИНСТРУКЦИЯ 

о приёме литературы взамен утерянной (испорченной) 

1. Общие положения 
1.1. Настоящая инструкция разработана для обеспечения сохранности библиотечного 

фонда ГПОУ «СГПК им. И.А. Куратова. Инструкция определяет порядок замены 
утерянных (испорченных) читателями изданий и обязанности сотрудников библиотеки, 
участвующих в этом процессе. 

1.2. Приём литературы взамен утерянной (испорченной) осуществляется на основании 
- Федерального Закона от 29.12.1994 г. № 8-ФЗ «О библиотечном деле» (ред. 14.04.2023 

г.); 
- Приказом Министерства культуры РФ от 08.10.2012 г. №1077 «Об утверждении 

Порядка учёта документов, входящих в состав библиотечного фонда» (в ред. 02.02.2017 г.); 
- Правила пользования библиотекой ГПОУ «СГПК им. И.А. Куратова». 
1.3. Оформление замены утраченных (испорченных) читателями изданий 

осуществляется сотрудником библиотеки. 
1.4. Документом, подтверждающим получения издания, является книжный формуляр, 

подписанный читателем и вложенный в читательский формуляр. 
 
2. Порядок оформления замены утраченных (испорченных) читателями изданий 

2.1. Замена изданий производится по следующим правилам: 
- утерянные (испорченные) книги, заменяются экземпляром того же издания, в 

отдельных случаях допускается замена другой равноценной по содержанию книгой за 
последние два года издания, учебники – текущего года издания; 

- утерянные (испорченные) художественные книги заменяются экземпляром того же 
издания или равноценной по содержанию книгой, изданной в течении двух последних лет; 

- в отдельных случаях, по согласованию с сотрудником библиотеки, допускается 
замена учебной литературы на художественную, из предложенного сотрудником 
библиотеки перечня; 

- замена книги другим изданием не возможна, если на нём стоит штамп другой 
библиотеки. 

2.2. Приём денежных средств за утерянные (испорченные) книги библиотека не 
осуществляет. 
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