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ОП.07 Информатика и информационно-коммуникационные технологии 
в профессиональной деятельности 

  

[индекс и наименование учебной дисциплины в соответствие с рабочим учебным планом] 
  

  УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЙ   
  КОМПЛЕКС ДИСЦИПЛИНЫ   

     
АННОТАЦИЯ 

РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ЦИКЛА  ОП  
 

Наименование дисциплины ОП.07 Информатика и информационно-
коммуникационные технологии в 
профессиональной деятельности 

Нормативная основа составления рабочей 
программы 

ФГОС СПО Приказ Минпросвещения России 
от 14.09.2023 N 687 "Об утверждении 
федерального государственного 
образовательного стандарта среднего 
профессионального образования по 
специальности 44.02.04 Специальное 
дошкольное образование" (Зарегистрировано в 
Минюсте России 18.10.2023 N 75639) 

Наименование специальности 
 

44.02.04 Специальное дошкольное образование 

Квалификация выпускника 
 

Воспитатель детей дошкольного возраста с 
отклонениями в развитии и с сохранным 
развитием 

 

Фамилия, имя, отчество разработчика РПУД Ненева Елена Михайловна 
 

 Всего часов – 30 
в том числе: Лекции – – 

 Лабораторные и практические 
занятия, включая семинары – 

30 

 Самостоятельная работа – – 
 

 Вид аттестации – зачет 
 Семестр аттестации – 8 
   

Цель: формирование у студентов информационно-коммуникационной и проектной 
компетентностей, включающей умения эффективно и осмысленно 
использовать компьютер и информационные технологии для 
информационного обеспечения своей учебной и будущей профессиональной 
деятельности 

Задачи: развитие способностей: осуществлять поиск и использование информации, 
необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, 
профессионального и личностного развития; использовать информационно-
коммуникационные технологии в профессиональной деятельности 

Структура: цель и задачи дисциплины, место дисциплины в структуре ППССЗ, 
требования к результатам освоения дисциплины, 
объем дисциплины и виды учебной работы, 
содержание дисциплины (содержание разделов дисциплины, разделы 
дисциплины и междисциплинарные связи с обеспечиваемыми 



(последующими) дисциплинами, разделы дисциплины и виды занятий), 
учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины (основная, 
дополнительная литература, программное обеспечение, базы данных, 
информационные справочные и поисковые системы). 

Требования к 
умениям: 

соблюдать правила техники безопасности и гигиенические требования при 
использовании средств ИКТ в профессиональной деятельности 
соблюдать нормы информационной безопасности при использовании средств 
ИКТ 
создавать, редактировать, сохранять, осуществлять поиск и передавать 
информационные объекты различного типа с помощью современных 
информационных технологий 
использовать сервисы и ресурсы сети Интернет в профессиональной 
деятельности 

Требования к 
знаниям: 

правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании 
средств ИКТ в образовательном процессе 
нормы информационной безопасности при использовании средств ИКТ 
основные технологии создания, редактирования, сохранения, поиска и 
передачи информационных объектов различного типа (текстовых, 
графических, числовых) с помощью современных информационных 
технологий 
возможности использования сервисов и ресурсов сети Интернет в 
профессиональной деятельности 
аппаратное и программное обеспечение персонального компьютера, 
используемое в профессиональной деятельности 

 
Изучение учебной дисциплины «Информатика и информационно-коммуникационные 

технологии в профессиональной деятельности» позволяет сформировать следующие 
компетенции: 

Код Наименование общих компетенций 
ОК 1 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к 

различным контекстам 
ОК 2 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и 

информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности 
ОК 4 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 
ОК 5 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста 
ОК 9 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном 

языках 
 

Содержание учебной дисциплины 
 

Тема 1 MS Word. Оформление многостраничного текстового документа 
профессиональной направленности 

Тема 2 MS Word. Визуализация текстовой информации профессиональной 
направленности графическими объектами 

Тема 3 MS Word. Проектирование дидактических материалов (игр-заданий) для 
детей дошкольного возраста 

Тема 4 Обработка данных профессиональной направленности в табличном 
процессоре Excel 

Тема 5 Создание и оформление презентаций для сопровождения 
профессиональной деятельности 

Тема 6 Интерактивные средства обучения 
Тема 7 Подготовка видеоконтента для сопровождения профессиональной 



деятельности 
 


